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Este documento visa apresentar o regulamento das atividades complementares curriculares que
envolvem vivéncias relacionadas a extensdo, a iniciacdo cientifica, as atividades de capacitacao,
trabalho voluntario, atividades de monitoria, enfim, uma diversidade de atividades que enriquecerao
o perfil profissional do egresso da Faculdade Sdo Francisco de Assis.

As atividades complementares visam enriquecer o processo de ensino e aprendizagem e sao
consideradas como complementagao dos curriculos dos cursos de graduagdo, obrigatoriamente,
conforme diretrizes do Ministério da Educacao:

As atividades complementares sdo componentes curriculares que possibilitam o
reconhecimento por avaliacdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno,
inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, incluindo a pratica de estudos e atividades
independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relagdes
com o mundo do trabalho e com as a¢Oes de extensdo junto a comunidade. (Parecer do
Conselho Nacional de Educagdo/Camara de Ensino de Educagdo: 134 de 04/06/2003)

Consideram-se Atividades Complementares do Curso de Graduagao aquelas realizadas fora da matriz
curricular e pertinentes a formagao académica na area do curso, de acordo com as seguintes
disposicoes:

Art. 12 — O cumprimento das Atividades Complementares é obrigatério a todos os alunos
regularmente matriculados, sendo feito por meio da participacdao em eventos que podem ser internos
(promovidos pela prépria instituicdo) ou externos (promovidos por outras organizagoes).

Art. 22 — S30 passiveis de validacdo apenas as Atividades Complementares realizadas a partir do
ingresso do aluno no curso, devendo totalizar a carga-horaria constante na grade curricular. Estas
constituem um dos requisitos para a colacdo de grau.

Art. 32 - Carga horaria minima dos cursos autorizados e reconhecidos da instituicdo é de 32 horas.
§1°Cursos Presenciais Bacharelados: Administragdo, Arquitetura e Urbanismo, Ciéncia da
Computacao, Ciéncias Contabeis, Comunicac¢do Social — Publicidade e Propaganda, Design, Direito,
Enfermagem, Engenharia Civil, Engenharia de Produ¢dao, Engenharia Mecanica, Fisioterapia,
Fonoaudiologia, Jornalismo, Nutri¢cdo, Psicologia, Relagdes Internacionais, Servico Social.

§2° Curso Presencial Tecnélogo: Marketing.

§3° Cursos de Ensino a Distancia Bacharelados: Administra¢do, Ciéncia da Computagdo, Ciéncias
Contabeis e Jornalismo.

§4° Cursos de Ensino a Distancia Tecndlogos: Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Gestdo
Ambiental, Gestao da Tecnologia da Informagao, Gestao de Recursos Humanos, Gestao Financeira,
Logistica, Marketing e Processos Gerenciais.

§5° Curso de Ensino a Distancia Licenciatura: Pedagogia

Art. 42 — As Atividades Complementares classificam-se em:

§1° — Disciplinas de outros cursos do Ensino Superior, ndo abrangidas pela matriz curricular do Curso,
mas relevantes para a formagao académica do aluno.

§2° — Cursos formais/informais on-line relacionados ao curso, inclusive cursos realizados em
empresas.

§3° — Cursos formais/informais e técnicos presenciais relacionados ao curso, inclusive cursos
realizados em empresas.

§4° — Participa¢ao do aluno como monitor em tarefas de ensino.
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§5° — Participacao em projeto de pesquisa como aluno bolsista ou voluntario, orientado por
professor pesquisador da area do curso.

§6° — Apresentacao de trabalho de Carater Cientifico em seminario, palestra, simpdsio, congresso,
conferéncia, workshop, encontros nacionais ou regionais.

§7° — Publicagdes de carater cientifico.

§8° — Cursos de lingua estrangeira realizados dentro ou fora da Instituicdo, realizados durante o
curso.

§9° — Representacdao em entidades estudantis e no colegiado do curso.

§10° — Participacao em cursos de Instituigdes de Ensino Superior relacionados com as areas do
curso.

§11° — Participagao efetiva em atividades de trabalho voluntario.

§12° — Participagao efetiva em empresa junior.

§13° — Participagao em seminario, palestra, simpdsio, congresso, conferéncia, workshop, encontros
nacionais ou regionais, relacionados a area do curso.

§14° — Estagios Curricular Nao Obrigatorio.

§15° — Participa¢ao como Mesdrio nas Elei¢gdes Municipais, Estaduais ou Federais.

§16° — Para o Curso de Direito: Assistir Audiéncias de todos os 6rgaos da Justica Municipal, Estadual
ou Federal.

Art. 5° — E de inteira responsabilidade do aluno, acompanhar suas atividades complementares e zelar
pelo cumprimento da carga horaria total do curso, devendo entregar a sua TOTALIDADE com, no
maximo, um semestre antes do semestre de conclusdo do curso.

§1 — N3o serdo aceitas comprovacoes das atividades complementares apds o ultimo dia letivo do
semestre de conclusao do curso.

Art. 62 — Os documentos comprobatdrios originais deverdo ser inseridos pelo aluno no médulo sala de
aula conforme procedimento passo a passo detalhado nesse manual.

Art. 72 — Para a anadlise da validacdo das atividades complementares sera utilizado o formulario
apresentado no item 2 deste manual.

Art. 82 — Casos omissos serdo decididos pela Coordenacdo de Estagio e Trabalho de Conclusdo.

Art. 92 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgdo, revogando-se as disposicoes em
contrario.

Elisiane Alves Fernandes
Gestdo da Informacao
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CONTROLE DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do Aluno: Ne Matricula:

Aproveitamento em
Horas

ATIVIDADES

Apresentacao de Trabalhos de Carater Cientifico

Assistir Audiéncias de todos os Orgdos da Justica

Congressos, Palestras, Conferéncias, Semindrios e Debates

Cursos de Instituicdes de Ensino Superior

Cursos de Lingua Estrangeira

Cursos Formais/Informais e Técnicos Presenciais

Cursos Formais/Informais On-Line

Disciplinas

Estagios Curriculares Nao Obrigatorios

Mesario

Monitoria

Participacao como Aluno Bolsista ou Voluntario (iniciagao cientifica)
Participacdao em Empresa Junior

Publicagdes Cientificas

Representagdo Estudantil

Trabalho Voluntario

TOTAL EXIGIDO (verifique a grade curricular do curso) TOTAL DO ALUNO:

ORIENTAGOES - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Considera-se para fins de validacdo da documentacdo, apresentada pelo aluno, como dados de
identificacdo basica o nome da Instituicdo de Ensino ou Empresa, o nome do aluno, a identificacao
da atividade, a carga horaria, a data e local da realizacdo, o carimbo e assinatura do responsavel.
Documentos sem essas informacdes ndao tem validade para fins de aproveitamento como atividades
complementares.

Defini¢des de cada atividade complementar e formas de comprovacao:

Aproveitamento de Disciplinas

Descricao Comprovagao
As disciplinas cursadas em cursos presenciais ou em | A comprovagdo sera através do proprio
EAD na Faculdade S3do Francisco de Assis ou em | historico onde conste o nome da disciplina,
outras instituicdes de ensino, que ndo foram | acarga horaria e a nota de aprovagao.
aproveitadas e que estiverem devidamente
registradas no histérico do académico, com carga
hordria e nota de aprovacao.
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Cursos Formais/Informais - On-Line

Descricao

Comprovagao

Cursos formais ou informais, realizados em areas
correlatas ao seu curso de graduacdo vinculado as
instituicoes publicas ou privado.

Exemplos: qualquer tipo de curso realizado via
internet.

Estes cursos deverdao ser comprovados por
documentos onde conste a identificacao
basica do evento.

Cursos Formais/Informais e Técnicos - Presenciais

Descricao

Comprovagao

Cursos formais ou informais, realizados em areas
correlatas ao seu curso de graduacdo vinculado as
instituicoes publicas ou privado e cursos técnicos
gue tenham aproveitamento para o seu curso de
graduacao.

Exemplo: Excel Avancado, digitacao, utilizacdao da HP
12C, entre outros.

Estes cursos deverdao ser comprovados por
documentos onde conste a identificacao
basica do evento.

Descricao

Comprovagao

A monitoria é realizada por um aluno indicado pelo
professor ou pelo coordenador, para auxiliar os
colegas nas duvidas e dificuldades relacionadas a
uma determinada disciplina. Verificar o Manual de
Monitoria.

Através de documento préprio da
instituicdo onde foi realizada a monitoria,
com carimbo e assinatura do coordenador.

Descricao

Aluno Bolsista ou Voluntario

Comprovagao

Atividade académica de iniciacdo na drea da
pesquisa realizada em Instituicdo de Ensino Superior.
Exemplo: Bolsista do Laboratério de Pesquisa da
prépria instituicao

Através de certificado onde conste a
identificacdo basica da atividade.

Apresentacao de Trabalhos de Carater Cientifico

Descricao

Comprovagao

Trabalhos apresentados em Instituicdes
atividades relacionadas a pesquisa cientifica.

com

Documento ou certificado emitido pela
instituicdo que promoveu o evento
contendo a identificacdo basica do mesmo.

Publicagdes Cientificas

Descricao

Comprovagao

Trabalhos/artigos publicados em revistas, jornais,
anais de eventos cientificos de maneira individual ou
em grupo.

Apresentacdao de um exemplar contendo o
trabalho do aluno. *** Veja anexo |
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Cursos de Lingua Estrangeira

Descricao

Comprovagao

Curso de idiomas realizado instituicdes de ensino.

Através de atestados/certificados onde
constem os dados de identificacdo basica.

Representacdo Estudantil

Descricao

Comprovagao

Atividades administrativas e de representacao
estudantil realizada na Faculdade S3ao Francisco de
Assis

A comprovacdo destas atividades serd
realizada a partir de um atestado emitido
pela IES ou ata de eleicdo, com a
apresentacdo dos dados de identificacao
basica.

Cursos de em Institui¢cdes de Ensino Superior

Descricao

Comprovagao

Sdo projetos e programas oferecidos em diferentes
areas das InstituicOes de Ensino Superior.

Com a apresentacao de
atestados/certificados onde constem os
dados de identificacdo basica.

Trabalho Voluntario

Descricao

Comprovagao

Atividades realizadas junto a organiza¢des nao
governamentais, projetos de responsabilidade social
nas empresas.

Com a apresentacao de
atestados/certificados onde constem os
dados de identificacdo bdasica.

Descricao

Participagao em Empresa Junior

Comprovagao

Atividades pertinentes a uma Empresa Junior
(Laboratério de Contabilidade, Servico de Assisténcia
Judicidria Gratuita, Servico de Atendimento
Psicolégico, Agéncia Experimental entre outros)
desde que vinculados ao seu curso. (somente os
prestadores de servicos, excluido os estagios
obrigatodrios).

A comprovacdao dar-se-a através de um
atestado emitido pelo coordenador do
servico contendo os dados de identificacao
basica.

Seminarios, Palestras e outros

Descricao

Comprovagao

Atividades que o académico pode realizar em
espacos nacionais e internacionais relacionados a
area do seu curso.

Exemplos: palestras, seminarios, eventos,

Com a apresentacao de
atestados/certificados onde constem os
dados de identificacdo bdasica.
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Estagios Curriculares Nao Obrigatdrios

Descricao Comprovagao
Estagios remunerados efetuados em organizacdes | Com a apresentacdo do contrato de estagio
ou instituicoes. emitido por um agente de integracdao ou

contratos diretos das organizacdes ou
instituicdes com a IES.

Descricao Comprovagao
Participagdao como mesario Apresentacdao declaracdo do TER ou TSE.
Vale 8h por turno de eleicao.

Audiéncias
Descricao Comprovagao
Assistir audiéncia de todos os 6rgaos da justica Apresentar comprovante da justica da
Municipal, Estadual e Federal. presenca do aluno na audiéncia.
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PROCEDIMENTOS PASSO A PASSO

Aluno:

As atividades complementares devem ser inseridas diretamente no Mdédulo Sala de Aula pelo proprio
aluno:

19 Passo entre em Matriculas

22 Passo: abra a aba do ultimo semestre de matricula (insira sempre no semestre atual),

32 Passo: clique em Agoes (botdo azul canto superior a direita)

42 Passo clique em Adicionar Atividade Complementar,

52 Passo: preencha os dados de acordo com o solicitado, a carga-horaria é sempre a maxima de cada
atividade, mesmo que a comprovacado tenha uma carga-horaria, caso esteja divergente, sera corrigido
para depois ser validado.

62 Passo: insira foto do certificado ou declaracao.

Ao final do Ultimo semestre de curso o aluno precisa ter completado a carga-horaria na sua totalidade
para participar da cerimbnia de colacdo de grau, seja solenidade ou gabinete, portanto ndo deixe para
a ultima hora.

** Importante: A validagdo pela secretaria e/ou coordenagdo sera feita no mddulo/semestre de
conclusao. Nao se preocupe que todos serdo analisados e a carga-horaria aparecera no seu historico
somente apos validagao.

Elisiane Alves Fernandes
Gestdo da Informacao
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